
Compétence 
Présenter à l’oral et à l’aide de supports numériques multimédia des solutions 
techniques au moment des revues de projet. 

Critère de 
réussite 

2 Observable Concevoir un diaporama avec animations. 

 

Ouvrir le logiciel 

Sur le bureau, double-cliquez sur l’icône de Powerpoint.  

Ajouter de nouveaux éléments à la diapositive 

Cliquez sur « insertion », puis sélectionnez ce que vous souhaitez insérer : 

- Tableau 

- Image : si vous souhaitez importer une image à partir d’un fichier 

- Formes : pour insérer un élément de dessin 

- SmartArt : Pour insérer des organigrammes de toutes sortes 

- Zone de texte : pour insérer du texte 

Ajouter une nouvelle diapositive 

Dans l’onglet « Accueil » cliquez sur « nouvelle diapositive ». 

Ajouter des animations 

1/ Cliquez sur l’élément que vous souhaitez animer pour le sélectionner. 

2/ Cliquez sur l’onglet « animation » puis sélectionnez l’animation qui vous 

intéresse. 

Modifier un élément 

1/ Les caractéristiques des éléments sont modifiables dans l’onglet « format ». 

 

 


